
            

 

Penama 

………………………………………………….  

………………………………………………….  

………………………………………………….  

 

Kepada :  

Pendaftar/ Ketua Bahagian Sumber Manusia 

………………………………………………….  

………………………………………………….  

………………………………………………….  

 

Tuan,  

 

PELEPASAN JAWATAN SEBAGAI.............................................................................................  

 

Dengan hormatnya saya ….…………………………………………………............................................................... 

berjawatan sebagai ..…………………………………………………………............................................................... 

bertugas di…….………………………………memaklumkan untuk melepaskan jawatan mulai tarikh saya 

diterima untuk melapor diri bertugas di jawatan baru bagi membolehkan saya menjawat jawatan 

sebagai…….................................di ………………........................................... 

 

2.  Saya seperti yang tersebut di atas, dengan ini mengesahkan bahawa saya:- 

   Tidak mempunyai baki kontrak berkhidmat dengan Kerajaan 

   Mempunyai ikatan kontrak untuk berkhidmat dengan Kerajaan seperti berikut: 

  

BIL PROGRAM/PENAJA 
TEMPOH 

KONTRAK 

TARIKH 

BERKUAT KUASA 

    

    

    

 *Program: Hadiah Latihan Persekutuan (HLP), Skim Latihan Akademik Bumiputra (SLAB)/ Skim Latihan 

Akademik IPTA (SLAI) dan lain-lain. 

Penaja: JPA, KKM, MOSTI, KPT, NRE dan lain-lain 

 



 3.  Sehubungan itu, bersama-sama ini disertakan sesalinan surat tawaran jawatan baru untuk 

perhatian tuan selanjutnya..  

 

Sekian, terima kasih. 

 

Tandatangan : ………………………………………  

Nama Penuh : ………………………………………  

No. K/P : ……………………………………............ 

Tarikh : ……………………………………………… 

 

s.k.  

Ketua Jabatan/Dekan 

 


