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 FORMCHECKBOX 
 DALAM NEGARA       FORMCHECKBOX 
 LUAR NEGARA
PANDUAN 
· PERMOHONAN HENDAKLAH DIAJUKAN SEKURANG-KURANG 7 HARI BEKERJA SEBELUM TARIKH PERJALANAN DARIPADA TARIKH CADANGAN PENDAHULUAN HENDAK DITERIMA.
· Permohonan kakitangan yang berkelayakan dan LENGKAP sahaja akan dipertimbangkan. PASTIKAN SURAT KELULUSAN UNTUK MEMBUAT TUGAS RASMI DILAMPIRKAN. 
· PERMOHONAN YANG TIDAK LENGKAP AKAN DITOLAK KETIKA PENYERAHAN BORANG DILAKUKAN. PERMOHONAN BARU HENDAKLAH DIKEMUKAKAN BAGI PERTIMBANGAN SEMULA.
· Pembayaran akan dibuat terus ke akaun bank pemohon.
· BORANG YANG LENGKAP HENDAKLAH DIHANTAR KEPADA SEKSYEN HAL EHWAL PERKHIDMATAN, JABATAN PENDAFTAR
	MAKLUMAT PEMOHON

	NAMA
	     
	NO. PEKERJA
	     

	JABATAN
	     
	NO. PENGENALAN DIRI
	     

	JAWATAN
	     
	GRED GAJI
	     

	SILA LAMPIRKAN & CATATAN SURAT KELULUSAN
	No. Ruj.
	UMS/     
	Tarikh
	     

	MAKLUMAT TUGASAN 
	KELAYAKAN ELAUN

	JENIS TUGASAN
	     
	M=MAKAN
	 H=HOTEL
	L=LOJING

	
	
	
	
	

	Bil
	TEMPAT BERTUGAS
	MULA
	TAMAT
	JUMLAH HARI
	  M
	     
	H
	     
	L
	     

	1
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	     
	 FORMCHECKBOX 

	     
	 FORMCHECKBOX 

	     

	2
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	     
	 FORMCHECKBOX 

	     
	 FORMCHECKBOX 

	     

	3
	     
	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 

	     
	 FORMCHECKBOX 

	     
	 FORMCHECKBOX 

	     

	TARIKH PENDAHULUAN DIPERLUKAN
	     
	JUMLAH
	     
	     
	     

	Catatan
	     


Saya mengesahkan bahawa segala maklumat yang diberikan di dalam permohonan ini adalah benar dan betul. Saya juga faham bahawa tindakan potongan gaji boleh dibuat bagi jumlah pendahuluan perjalanan yang diberi sekiranya saya tidak menghantar Tuntutan Elaun Perjalanan selepas 14 hari tamat tarikh saya bertugas.

………………………………..





……………………………………...

Tandatangan Pemohon
:





Tandatangan Ketua Jabatan
Tarikh:     








Tarikh:     
	Kegunaan BENDAHARI
	NO. RUJ.
	2.2BT1212(        )

	Diterima dan diproses oleh
	
	Tarikh & Masa
	

	
	Disahkan maklumat yang dikemukakan dalam permohonan ini adalah lengkap, serta betul dan boleh dipertimbangkan UNTUK PEMBAYARAN

	
	Maklumat yang dikemukakan adalah tidak lengkap maka PERMOHONAN DITOLAK

	No. Baucer:
Tarikh:

Cara Pembayaran :   Kredit Ke Akaun Bank Pemohon
Tarikh:

Bank:     MBB / BCB / BIMB / BMMB
	JUMLAH BAYARAN: RM


b.p. BENDAHARI

	
Tarikh:
	


Panduan Tuntutan Bayaran
	Gred
	SEMENANJUNG
	SABAH , LABUAN, SARAWAK
	LUAR NEGARA

	
	Makan
	Hotel
	Lojing
	Makan
	Hotel
	Lojing
	Makan
	Hotel

	Utama/Khas A & ke atas
	115.00
	S. Suite
	80.00
	165.00
	S. Suite
	85.00
	340.00
	S. Suite

	Utama/Khas B & C
	100.00
	Superior
	75.00
	130.00
	Superior
	80.00
	300.00
	Biasa

	53 -54
	85.00
	Biasa
	70.00
	115.00
	Biasa
	75.00
	270.00
	

	45 - 52
	60.00
	180.00
	60.00
	80.00
	200.00
	70.00
	200.00
	

	41 - 44
	45.00
	160.00
	55.00
	65.00
	170.00
	60.00
	Ruj. Jadual A2

PP3/03
	

	17 - 40
	40.00
	100.00
	35.00
	55.00
	120.00
	40.00
	
	

	1 - 16
	35.00
	80.00
	30.00
	50.00
	100.00
	35.00
	
	


S. Suite =Standard Suite
KADAR ELAUN MAKAN, PANDUAN SEWA HOTEL DAN 
ELAUN LOJING, SEMASA BERTIGAS RASMI DI LUAR NEGARA
	Kategori
	Elaun Makan (RM)
	Sewa Hotel (RM)
	Elaun Lojing (RM)

	Kategori I
	100
	200
	100

	Kategori II
	120
	240
	120

	Kategori III
	140
	280
	140

	Kategori IV
	160
	320
	160

	Kategori V
	180
	360
	180


	KATEGORI I

	Afghanistan
	Chile
	Kiribati
	Nepal
	Portugal
	Tuvalu

	Bangladesh
	Colombia
	Laos
	North Korea
	Samoa
	Vietnam

	Bolivia
	Ecuador
	Maldives
	Pakistan
	Sri Langka
	

	Bulgaria
	Fiji
	Mauritius
	Peru
	Tanzania
	

	Cambodia
	India
	Myanmar
	Philippines
	Tonga
	

	KATEGORI II

	Angola
	Hungary
	Morocco
	Paraguay
	Solomon Island
	Vanuatu

	Argentina
	Indonesia
	Mozambique
	Poland
	Swaziland
	Zimbabwe

	Botswana
	Lesotho
	Namibia
	Republik Czech
	Taiwan
	

	Ethiopia
	Madagascar
	Nauru
	Republik Slovak
	Thailand
	

	Ghana
	Malawi
	New Zealand
	Senegal
	Tunisia
	

	Greece
	Mali
	Papua New 
	Seychelles
	Uganda
	

	Guinea
	Malta
	Guinea
	South Africa
	Uruguay
	

	KATEGORI III

	Albania
	Balarus
	Georgia
	Kenya
	Mongolia
	Sudan

	Algeria
	Brunei
	Gibraltar
	Kuwait
	Netherland
	Tajikstan

	Armenia
	Darussalam
	Iraq
	Kyrgyzstan
	Norway
	Turkmenistan

	Australia
	China
	Ireland
	Lebanon
	Qatar
	Ukraine

	Austria
	Cuba
	Jamaica
	Lbya
	Romania
	Uzbekistan

	Azerbaijan
	Cyprus
	Jordan
	Luxembourg
	Russia
	

	Bahrain
	Egypt
	Kazakstan
	Moldova
	Spain
	

	KATEGORI IV

	Belgium
	Canada
	France
	Niger
	Singapore
	Venezuela

	Bosnia-
	Croatia
	Gambia
	Nigeria
	Surinam
	Yemen

	Herzegovina
	Dahomey
	Germany
	Saudi Arabia
	Switzerland
	Zambia

	Brazil
	Denmark
	Guyana
	Serbia &
	Syria
	

	
	
	
	Montenegro
	
	

	KATEGORI V

	Barbados
	Hong Kong
	Japan
	Oman
	Sweden
	United Arab

	Dubai
	Iran
	Macau
	South Korea
	Trinidad &
	Emirates

	Finland
	Italy
	Mexico
	St.Lucia
	Tobago
	United Kingdom

	
	
	
	
	Turkey
	USA























Sokong / Tidak Sokong











Cop rasmi
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