
LANGKAH-LANGKAH PENGAKTIFAN MICROSOFT 365 

 

LANGKAH 1 
➢ Buka 

https://www.office.com, 
dan sila klik butang  
“Sign In” 

 

LANGKAH 2 
➢ Masukkan emel staf 

untuk Sign in. Contohnya 
dakir@ums.edu.my,  

 

LANGKAH 3 
➢ Kata laluan adalah kata 

laluan sama seperti 
dengan emel, wifi dan 
smp 

 



LANGKAH 4 
➢ Jika ini terpapar, anda 

telah berjaya 
mengaktifkan akaun 
anda. 

 

LANGKAH 5 
➢ Untuk menggunakan 

tools yang telah 
disediakan klik ikon ini 
yang terdapat 
dibahagian kiri atas 
portal microsoft 365   

   

 

➢ Bagi tujuaan muat turun, 
bahagian office 2016, 
hendaklah klik butang 
install office apps. 
“includes outlook, 
onedrive for business, 
word, excel, powerpoint, 
onenote and more.” 

 

 

 

 

Online office 365 

aplikasi 

Muat turun Aplikasi 

Office 2016  



Jika terdapat sebarang pertanyaan berkaitan dengan Office 365 boleh berhubung di talian kami; 

Kampus Kota Induk Kampus UMSKAL Kampus Sandakan 

Helpdesk JTMK : 
Talian Telefon/ext       : 613100 atau 3888 
WhatsApp                     : 0109320234 
Sistem online TAMS   : http://aset.ums.edu.my/myserv 
E-mail                           : Helpdesk@jtmk.ums.edu.my 
 

Helpdesk STMK: 
Talian Telefon: 087 - 460435 / 466791 /  
                           466825 / 460425 
IP Phone          : 614100  

Helpdesk BTMK: 
Talian Telefon: 8005/8200/8223 

 
 

 

 

 

tel:010-932%200234

