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Universim K esancsaan MALAYSIA
The National University of Malaysia

JABATAN PENDAFTAR « DEPARTMENT OF REGISTRAR

Rujukan : UKM.PDF.500-3/1/1
Tarikh 3 Julai 2024

SEMUA PENDAFTAR
UNIVERSITI AWAM
(SENARAINAMA SEPERTI DI LAMPIRAN)

YBhg. Prof./Dato’/Tuan/Puan,

IKLAN BAGI JAWATAN PENASIHAT UNDANG-UNDANG, GRED UTAMA C (VU7)
UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA

Dengan hormatnya izinkan saya merujuk perkara di atas.

2. Sehubungan itu, dimaklumkan bahawa pihak Universiti Kebangsaan Malaysia mempelawa
individu yang berkelayakan di organisasi YBhg. Prof./Dato’/Tuan/Puan untuk memohon jawatan
Penasihat Undang-undang, Gred Utama C (VU7). Bersama-sama ini, dilampirkan hebahan iklan bagi
jawatan di atas. Permohonan yang lengkap hendaklah dikemukakan kepada:

Pendaftar
Universiti Kebangsaan Malaysia
43600 UKM Bangi
SELANGOR DARUL EHSAN

3. Sebarang pertanyaan atau maklumat lanjut, YBhg. Prof./Dato’/Tuan/Puan boleh menghubungi
Cik Fadhilah Hasan, Penolong Pegawai Tadbir, Bahagian Sumber Manusia,
Jabatan Pendaftar, Universiti Kebangsaan Malaysia di talian 03-8911 8259 atau e-mel:
fadhilahhasan@ukm.edu.my. Tarikh tutup permohonan adalah pada 19 Julai 2024 (Jumaat) sebelum
atau pada jam 5.00 petang.

Sukacita, YBhg. Prof./Dato’/Tuan/Puan dapat membuat hebahan iklan jawatan ini kepada staf di
organisasi masing-masing.

Kerjasama dan perhatian YBhg. Prof./Dato’/Tuan/Puan dalam perkara ini adalah amat dihargai.
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Sekian, terima kasih.

‘ILMU, MUTU DAN BUDI

Yang benar,

.

HAJI ZANUDIN MOHD. DAUD
Menjalankan Fungsi Pendaftar
Universiti Kebangsaan Malaysia

s.k - YBhg. Prof. Dato' Gs. Ts. Dr. Mohd. Ekhwan Hj. Toriman
Naib Canselor
Universiti Kebangsaan Malaysia

Berlampir;
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SENARAI EDARAN

YBrs. Profesor Ir. Dr. Abdul Aziz Abdul Raman
Pemangku Pendaftar

Universiti Malaya (UM)

50603 KUALA LUMPUR
registrar@um.edu.my

Encik Mohd Azizudin Mohd Shariff
Pendaftar

Pejabat Pendaftar

Universiti Sains Malaysia (USM)
11800 USM

PULAU PINANG
azizudin@usm.my

Encik Muhazam Mansor
Pendaftar

Pejabat Pendaftar

Bangunan Canselori Putra
Universiti Putra Malaysia (UPM)
43400 UPM Serdang
SELANGOR DARUL EHSAN
muhazam@upm.edu.my

Puan Nor Azizah Ismail

Pendaftar

Universiti Teknologi Malaysia (UTM)
81310 UTM Johor Bahru

JOHOR DARUL TAKZIM
pendaftar@utm.my

Tuan Haji Muhamad Nizam bin Noordin
Pendaftar

Pejabat Pendaftar

Aras 3, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
Universiti Teknologi MARA (UiTM)

40450 Shah Alam

SELANGOR DARUL EHSAN
nizam545@uitm.edu.my

Puan Zuraida Hassan

Pengarah Eksekutif

Bahagian Pengurusan Perkhidmatan

Universiti Islam Antarabangsa Malaysia (UIAM)
P.O. Box 10

50728 KUALA LUMPUR
hzuraida@iium.edu.my




Encik Ahmad Rasidi Abdullah
Pendaftar

Universiti Utara Malaysia (UUM)
06010 Sintok

KEDAH DARUL AMAN
rasidi@uum.edu.my

Tuan Haji Azlan Ramli

Pendaftar

Universiti Malaysia Sarawak (UNIMAS)
94300 Kota Samarahan

SARAWAK BUMI KENYALANG
razlan@unimas.my

Encik Lugman Ridha Anwar
Pendaftar

Universiti Malaysia Sabah (UMS)
Jin UMS

88400 Kota Kinabalu

SABAH NEGERI DI BAWAH BAYU
lugman@ums.edu.my

Encik Helmi Zaifura Abdul Rahman
Pendaftar

Universiti Pendidikan Sultan Idris (UPSI)
Jalan Slim

35900 Tanjong Malim

PERAK DARUL RIDZUAN
helmi@upsi.edu.my

YBhg. Dato’ Muhammad Haizuan Rozali
Pendaftar

Universiti Sains Islam Malaysia (USIM)
Bandar Baru Nilai

71800 Nilai

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS
pendaftar@usim.edu.my
haizuan@usim.edu.my

Tuan Haji Ts. Wan Abdul Manan Wan Abdullah
Pendaftar

Universiti Malaysia Terengganu (UMT)

21030 Kuala Terengganu

TERENGGANU DARUL IMAN
wam@umt.edu.my




Encik Naim Maslan

Pendaftar / Ketua Pegawai Operasi

Universiti Tun Hussein Onn Malaysia (UTHM)
86400 Parit Raja

Batu Pahat

JOHOR DARUL TAKZIM
naim@uthm.edu.my
pendaftar@uthm.edu.my

Encik Masdzarif Mahat

Ketua Pegawai Operasi

Universiti Teknikal Malaysia Melaka (UTeM)
Hang Tuah Jaya

76100 Durian Tunggal

MELAKA BANDAR RAYA BERSEJARAH
masdzarif@utem.edu.my

YBhg. Dato' Saiful Bahri Ahmad Bakarim
Pendaftar / Ketua Pegawai Operasi

Universiti Malaysia Pahang Al-Sultan Abdullah
26600 Pekan

Pahang Darul Makmur
saifulbahri@umpsa.edu.my

Cik Norsyahiza Hamzah

Pendaftar

Jabatan Pendaftar

Aras 1, Canselori Tuanku Syed Sirajuddin
Kampus Alam UniMAP Pauh Putra
Universiti Malaysia Perlis (UniMAP)
02600 Arau, Perlis
pendaftar@unimap.edu.my

Encik Muzafar Mohd Din
Pendaftar

Pejabat Pendaftar

Aras 3, Bangunan Canselori
Universiti Sultan Zainal Abidin
Kampus Gong Badak

21300 Kuala Nerus
TERENGGANU
muzafar@unisza.edu.my

Encik Khairul Eruwan Abdul Halim
Pendaftar

Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
16300 Bachok

KELANTAN
eruwan.ah@umk.edu.my




Puan Fazielah Mohamad

Pendaftar

Universiti Pertahanan Nasional Malaysia (UPNM)
Pejabat Pendaftar

Aras Bawah, Bangunan Canselori

57000 Kem Sungai Besi

fazielah@upnm.edu.my
pendaftar@upnm.edu.my
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Universimt Kiesancsaan MALAYSIA

The National University of Malaysia

IKLAN JAWATAN
PENASIHAT UNDANG-UNDANG
MAKLUMAT JAWATAN
Jawatan Penasihat Undang-undang
Kumpulan Perkhidmatan Pengurusan Tertinggi
Gred Jawatan Gred Utama C (VU7)
Kaedah Pengisian Pertukaran Sementara/ Pelantikan Peminjaman Perkhidmatan/ Kontrak
Tempoh Lantikan 1 hingga 3 tahun perkhidmatan bagi setiap lantikan tertakluk kepada
Lembaga Pengarah Universiti (LPU)
Jumlah Gaji Mengikut skim perkhidmatan pegawai pihak Berkuasa (RM7,676.00 —
Berkanun berkenaan (PP Bil. 3 Tahun 2016) RM20,592.00)
Tidak termasuk elaun

FUNGSI DAN BIDANG TUGAS

Tertakluk kepada Perlembagaan, Statut, Kaedah dan Peraturan, Penasihat Undang-undang hendaklah
mempunyai kuasa dan kewajipan berikut:

(@)

(b)
(c)
(d)

Menjadi penasihat mengenai hal-ehwal undang-undang berkaitan dengan Universiti kepada Lembaga
Pengarah Universiti (LPU) dan mana-mana pihak berkuasa Universiti;
Menjadi Ketua Pejabat Penasihat Undang-undang;
Menjadi ahli ex-officio Lembaga dan Senat;
Bertanggungjawab dalam hal-hal berkaitan perundangan Universiti termasuklah:

i.  Menasihat Universiti dalam semua hal perundangan;

i.  Menggubal, menyemak dan melulus dokumen perundangan;

i. ~ Menyedia, menyemak dan melulus surat cara perundangan;

iv. ~ Menguruskan hal-hal berkaitan transaksi perundangan;

v.  Menguruskan hal-hal berkaitan litigasi; dan

vi.  Menguruskan hal-hal berkaitan tatatertib pekerja.
Menjadi ahli Jawatankuasa Pengurusan Universiti dan mana-mana jawatankuasa lain sebagaimana yang
ditetapkan oleh Perlembagaan, Statut, Kaedah atau Peraturan;
Menyempurnakan apa-apa surat cara atau dokumen yang berkaitan perundangan Universiti dengan
keizinan Lembaga;
Memberi nasihat berkaitan urusan tatatertib pekerja dan pelajar Universiti;
Melaksanakan apa-apa kuasa dan kewajipan yang ditetapkan oleh Perlembagaan, Statut, kaedah atau
Peraturan; dan
Menjalankan tugas-tugas dan fungsi lain yang diarahkan oleh Naib Canselor dari semasa ke semasa.




C)

D)

E)

F)

KELAYAKAN
(@) Memiliki sekurang-kurangnya ljazah Sarjana Muda Undang-undang (LLB); dan

(b) Berpengalaman luas dan beramal dalam profesion Undang-undang sekurang-kurangnya 15 tahun serta
memenuhi kriteria kecemerlangan UKM.

KRITERIA CALON

Calon hendaklah bermatiamat, bermotivasi tinggi, proaktif dan tekun dalam pelaksanaan, mempunyai minat yang
tinggi dan berpengalaman dalam bidang perundangan.

CARA PERMOHONAN

Calon yang berminat untuk mengisi jawatan ini hendaklah mengemukakan permohonan rasmi berserta dokumen
seperti berikut:

a) Surat permohonan rasmi;

b)  Curriculum Vitae,

c) Salinan sijil-sijil; dan

d) Lain-lain dokumen yang diperlukan oleh pihak Universiti.

Permohonan yang lengkap hendaklah dikemukakan ke alamat berikut:

Pendaftar

Universiti Kebangsaan Malaysia

43600 UKM Bangi

Selangor Darul Ehsan

e-mel: pdftar@ukm.edu.my

Tarikh tutup permohonan: 19 Julai 2024 (Jumaat), sebelum/pada jam 5:00 petang

PERTANYAAN

Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan dan memerlukan sebarang pencerahan, pegawai berikut boleh
dihubungi:

Cik Fadhilah Hasan

Penolong Pegawai Tadbir

Bahagian Sumber Manusia

Jabatan Pendaftar

Universiti Kebangsaan Malaysia

No. Telefon: 03-8911 8259 / e-mel: fadhilahhasan@ukm.edu.my




